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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO O CONVENIO AL CUAL SE LE HARA SEGUIMIENTO

NUMERO DEL CONTRATO /
CONVENIO Y ANO

7490-2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA O
ASOCIADO

FIPADH

OBJETO CONTRACTUAL

Aunar recursos técnicos, fisicos, administrativos y financieros para la prestacién de servicios sociales de Centros Integrarte Atencion
Externa, a personas que se encuentren en edades entre los (18) afios y hasta (59) afios (11) meses de edad con discapacidad intelectual,
o multiple asociada a intelectual, que requieran de apoyos intermitentes, limitados, extensos o generalizados, que habiten en la ciudad
de Bogota D.C.

NOMBRE DE LA SEDE / UNIDAD
OPERATIVA

CETRO INTEGRARTE ATENCION EXTERA GRUPO 2

DIRECCION Y TELEFONO DE LA
SEDE / UNIDAD OPERATIVA

CARRERA 70C #74-69

CORREO ELECTRONICO DE LA

SEDE / UNIDAD OPERATIVA

Externog2@gmail.com

2. DATOS DE LA PERSONA DELEGADA POR EL CONTRATISTA PARA ATENDER LA VISITA

NOMBRE DE LA PERSONA QUE
ATENDIO LA VISITA POR PARTE
DEL CONTRATISTA O ASOCIADO

DIANA MARCELA GONZALEZ

CARGO

COORDINADOR

No DE CELULAR

3057109430

3. DATOS DEL PROFESIONAL DE

APOYO A LA SUPERVISION QUE REALIZA LA VISITA

NOMBRE DEL PROFESIONAL DE
APOYO A LA SUPERVISION -
TECNICO

GINA PAOLA SOTELO CASTIBLACO

No DE CELULAR

3163308770
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sotelocgina@gmail.com

CORREO ELECTRONICO

4. DATOS GENERALES DE LA VISITA

FECHA DE LA VISITA 11/07/2024

HORA DE INICIO DE LA VISITA: 9:20 am HORA FINAL DE LA VISITA: 1:00pm

COBERTURA
PARA EL CENTRO

CONTRATADA 60

ASISTENCIA EVIDENCIADA
DURANTE LA VISITA

a7

OBSERVACIONES DEL RECORRIDO POR EL CENTRO:

1. ASISTENCIA PARTICIPANTES: 47
2. PARTICIPANTES EN ATENCION: 59
3. CUPOS DISPONIBLES: 1

4. INGRESOS: 3

NOMBRE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

INGRESO

VALENTINA GRANADOS

DESDE EL 8 DE JULIO

YAIR STEVEN SARAZA ROBLES

DESDE EL 8 DE JULIO

NIDIA MARCELA FARFAN BARRERA

DESDE EL 8 DE JULIO

ZULEY VALENTINA GRANADOS GONZALEZ

DESDE EL 8 DE JULIO

4. SUSPENSION: 1
5. INASISTENCIAS:

NOMBRE

NOVEDAD

OMAR GARCIA

SUSPENSION

KEVIN QUITIAN

REFENTE INFORMA NO ENVIAR AL PARTICIPNATE

AL CENTRO

MATEO JAUREGUI

NO SALE A LA RUTA EL PARTICIPANTE

JHON FREDY SALGADO

NO SALE A LA RUTA EL PARTICIPANTE

YEIMI ALEXANDRA VILLAMIZAR

SINTOMATOLOGIA GRIPAL

JHON JAMERSON ROA

FUERA DE LA CIUDAD HASTA EL LUNES 15 DE

JULIO
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DANIELA PARRA

CITA PSIQUIATRIA

VALENTINA GRANADOS

CITA MEDICINA GENERAL

6. HOSPITALIZACIONES: 0

7. ASISTENCIA TALENTO HUMANO: 6 Profesionales y 1 auxiliar de enfermeria, 5 tecnélogos, 2 servicios generales y 2 manipuladoras.

NOMBRE

CARGO

ACTIVIDAD QUE SE ESTA DESARROLLANDO

DIANA MARCELA GONZALEZ

COORDINADORA

EN VISITA DE SUPERVISION

MARAL LOPEZ

TRABAJO SOCIAL

VIISTA DOMICILIARIA EN LOCALIDAD DE KENEDY:
EN CASA DE MATEO JAUREGUI, CAMILO BURGOS,
NICOLAS BADILLO, HABSLEIDY CORTES,
BENJAMIN CASTANEDA

CAROL FANDINO

PSICOLOGO

APOYO A REFRIGERIO REFORZADO

SANDRA AVILA

AUXILIAR EN ENFERMERA

ACTIVIDAD FISICA

MARCO GIOVANY GUERRERO

EDUCADOR FISICO

APQOYO A REFRIGERIO REFORZADO

KIMBERLY ORTEGA

NUTRICIONISTA

HOY NO ASISTE AL SERVICIO

CINDY MONTIEL

TERAPEUTA OCUPACIONAL

APQOYO A REFRIGERIO REFORZADO

KAREN FAJARDO

EDUCADORA ESPECIAL

APOYO A REFRIGERIO REFORZADO

LINDA CAROLINA PACHON

TECNOLOGA AMBIENTAL

ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA

LIDA TRUJILLO

AUXILIAR ADMINISTRATIVA

VISITA DE SUPERVISION

CINDY LOPERA

TECNOLOGO DE ALIMENTOS

ORGANIZACIO DE MINUTAS

YULY OSPINA

TALLERISTA

APOYO A REFRIGERIO REFORZADO

BRAYAN MELO

TALLERISTA

COMPRA DE PENDIENTES

PATRICIA BELTRAN

SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES

EN EL SERVICIO

GLORIA RENDON-DISCAPACIDAD

SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES

EN EL SERVICIO

DANIEL SOLER-DISCAPACIDAD

MANIPULADOR DE ALIMENTOS

EN PROCESO DE ASEO EN EL CENTRO

ANI LUDYS BELLO

MANIPULADOR DE ALIMENTOS

NO ASISTE AL SERVICIO

9. CUIDADO DE LA SALUD:

9.1 CARTA DE ARTICULACION CON SALUD PUBLICA: OK
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9.2. ENVIO DE PROCOLOS Y GUIAS DEL AREA DE CUIDADO DE LA SALUD: ENVIADO POR CORREO ELECTRONICO EL 28 DE MAYO DEL 2024. EL REFERENTE

TECNICO SOLICITA REALIZAR AJUSTES, LOS CUALES FUERON REIMTIDOS VIA CORREO ELECTROICO EL 24 DE JUNIO DEL 2024.

CRONOGRAMA DE SOCIALIZACION: RECORDAR LEVANTAR ACTAS CON TALENTO HUMANO.

TEMAS FECHA

1. Acciones a ejecutar durante la recogida, permanencia y entrega de | 4 DE JUNIO-ACTA 29
participantes en ruta
1. Identificacién y prevencion de riesgos. 7 DE JUNIO
2. Plan de cuidados de la salud CIAE-G2. 14 DE JUNIO
3. Guia Farmacolégica 21 DE JUNIO
4. Buenas Précticas de Salud. 28 DE JUNIO
5. Manejo de Enfermedades Infectocontagiosas. 5 DE JULIO
6. Carta de articulacion con el PIC. 12 DE JULIO
9.3. SOCIALIZACIONES PROGRAMA CUIDAD SALUD

TEMA MAYO 2024

USO DE ELEMENTOS BOTIQUIN Y CAMILLA DE EMERGENCIAS- | 17

POBLACION

AGUDEZA VISUAL-REFRENTES Y POBLACION 20

FACTORES DE RIESGOS EDA E IRA-POBLACION 3

CUIDO MI HIGIENE POSTURAL 10

TEMA JUNIO 2024

ACCIONES A EJECUTAR DURANTE LA RECOGIDA Y ENTREGA DE | 5-ACTA 29

PARTICIPNATES EN RUTA

PROTOCOLO DE IDENTIFICACION DE RIESGOS 7-ACTA 34

PLAN DE CUIDADOS 14-ACTA 42

GUIA FARMACOLOGICA 21-ACTA 55

BUENAS PRACTICAS DE SALUD 28-ACTA 64
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TEMA

JULIO

SALUD REPRODUCTIVA-REFERENTES FAMILIARES

8

ESCABIOSIS-POBLACION

26

REFERENTES

ACOMPANAMIENTO Y SUMINISTRO DE TRATAMIETO FARACOLOGICO- | 23

MANEJO DE CONVULSIONES

22

9.4 FORMATOS DE SEGUIMIENTO DE ENFERMERIA Y ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS:

NOMBRE
PARTICIPANTE

DEL

SEGUIMIENTO
ENFERMERIA

DE

ADMINISTRACION
MEDICAMENTOS

DE

MEDICAMENTOS

NOTAS
ENFERMERIA

DE | FORMULAS

MEDICAS

CONSTANTES
VITALES

1. ADRES
MAURICIO
REDONDO

(8) TENER PRESENTE
QUE LAS 6 AM
PERTENECE AL HORARIO
DE LA NOCHE. AL
REVISAR LOS FORMATOS
SE EVIDENCIA QUE EL
HORARIO DE LAS 6 SE
ESTA PONIENDO EN LA
MARNANA, SE CONSULTA
AL REFERENTE TECNICO
Y AUTORIZA EL CIERRE
DE MEDICAMENTOS Y EL
REPORTE DE LA NUEVA
INFORMACION EN
SEGUIDA. TENER EN
CUENTA NO PONER +,
SOLO LA HORA. PARA LA
ACTUALIZACION DE
FORMATOS SE OTORGA
PLAZO PARA EL 17 DE
JULIO 2024.

SIN NOVEDAD

ACIDO
AVLPROCIO 250
(2-2-2)
CLOZAPINA 25
MG

(0-1-1)

SIN NOVEDAD

SIN NOVEDAD

SIN NOVEDAD

2. FABIO
CHAPARRO
LEMUS

(8) TENER PRESENTE
QUE LAS 6 AM
PERTENECE AL HORARIO
DE LA NOCHE. AL
REVISAR LOS FORMATOS

SIN NOVEDAD

OSCARBAXEPINA
600MG/ML (10CC-
10CC-10CC)

SIN NOVEDAD

VIGENTE

SIN NOVEDAD
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SE EVIDENCIA QUE EL
HORARIO DE LAS 6 SE
ESTA PONIENDO EN LA
MANANA, SE CONSULTA
AL REFERENTE TECNICO
Y AUTORIZA EL CIERRE
DE MEDICAMENTOS Y EL
REPORTE DE LA NUEVA
INFORMACION EN
SEGUIDA. TENER EN
CUENTA NO PONER +,
SOLO LA HORA. PARA LA
ACTUALIZACION DE
FORMATOS SE OTORGA
PLAZO PARA EL 17 DE
JULIO 2024.

3. CARLOS
ORLANDO
CORREDOR
OROZCO

SIN ACTUALIZACION DE
MEDICAMENTO
LEVOMEPROMAZINA
(4CC-3CC-4CQC)

NO SE ACTUALIZO
MEDICAMENTO
SERTRALINA (CAMBIO DE
FORMULA) DESDE EL 14
DE JUNIO

NO SE ACTUALIZO
MEDICAMENTO ACIDO
VALPROICO (CAMBIO DE
FORMULA) DESDE EL 14
DE JUNIO

(8) TENER PRESENTE
QUE LAS 6 AM
PERTENECE AL HORARIO

SIN NOVEDAD SERTRALINA
50MG (1-0-0)
ACIDO
VALPROICO 500
MG (1-1-1)

SIN NOVEDAD

SIN NOVEDAD

SIN NOVEDAD
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DE LA NOCHE. AL
REVISAR LOS FORMATOS
SE EVIDENCIA QUE EL
HORARIO DE LAS 6 SE
ESTA PONIENDO EN LA
MANANA, SE CONSULTA
AL REFERENTE TECNICO
Y AUTORIZA EL CIERRE
DE MEDICAMENTOS Y EL
REPORTE DE LA NUEVA
INFORMACION EN
SEGUIDA. TENER EN
CUENTA NO PONER +,
SOLO LA HORA. PARA LA
ACTUALIZACION DE
FORMATOS SE OTORGA
PLAZO PARA EL 17 DE
JULIO 2024.

4.

JEISON
CEPEDA
MURCIA

(8) TENER PRESENTE
QUE LAS 6 AM
PERTENECE AL HORARIO
DE LA NOCHE. AL
REVISAR LOS FORMATOS
SE EVIDENCIA QUE EL
HORARIO DE LAS 6 SE
ESTA PONIENDO EN LA
MARNANA, SE CONSULTA
AL REFERENTE TECNICO
Y AUTORIZA EL CIERRE
DE MEDICAMENTOS Y EL
REPORTE DE LA NUEVA
INFORMACION EN
SEGUIDA. TENER EN
CUENTA NO PONER +,
SOLO LA HORA. PARA LA
ACTUALIZACION DE

SIN NOVEDAD METFORMINA
CLORHIDRATO
850MG (1-0-0)

SIN NOVEDAD

VIGENTE

SIN NOVEDAD
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FORMATOS SE OTORGA
PLAZO PARA EL 17 DE
JULIO 2024.

5.

YINA SANTA
SOLANO

(8) TENER PRESENTE
QUE LAS 6 AM
PERTENECE AL HORARIO
DE LA NOCHE. AL
REVISAR LOS FORMATOS
SE EVIDENCIA QUE EL
HORARIO DE LAS 6 SE
ESTA PONIENDO EN LA
MARNANA, SE CONSULTA
AL REFERENTE TECNICO
Y AUTORIZA EL CIERRE
DE MEDICAMENTOS Y EL
REPORTE DE LA NUEVA
INFORMACION EN
SEGUIDA. TENER EN
CUENTA NO PONER +,
SOLO LA HORA. PARA LA
ACTUALIZACION DE
FORMATOS SE OTORGA
PLAZO PARA EL 17 DE
JULIO 2024.

SIN REPORTE DE TOMA
DE MEDICAMETOS DEL
DIA DE AYER

CARBAMAZEPINA
200MG (2-2-2)

SIN NOVEDAD

VIGENTE SIN NOVEDAD

6.

KAREN
CARPETA

(8) TENER PRESENTE
QUE LAS 6 AM
PERTENECE AL HORARIO
DE LA NOCHE. AL
REVISAR LOS FORMATOS
SE EVIDENCIA QUE EL
HORARIO DE LAS 6 SE
ESTA PONIENDO EN LA
MARNANA, SE CONSULTA
AL REFERENTE TECNICO
Y AUTORIZA EL CIERRE
DE MEDICAMENTOS Y EL

SIN NOVEDAD

OXCARBAZEPINA
600MG (1-1-2)

SIN NOVEDAD

VIGENTE SIN NOVEDAD
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REPORTE DE LA NUEVA
INFORMACION EN
SEGUIDA. TENER EN
CUENTA NO PONER +,
SOLO LA HORA. PARA LA
ACTUALIZACION DE
FORMATOS SE OTORGA
PLAZO PARA EL 17 DE
JULIO 2024.

7.

JHON
JAMERSON
ROA

(8) TENER PRESENTE
QUE LAS 6 AM
PERTENECE AL HORARIO
DE LA NOCHE. AL
REVISAR LOS FORMATOS
SE EVIDENCIA QUE EL
HORARIO DE LAS 6 SE
ESTA PONIENDO EN LA
MARNANA, SE CONSULTA
AL REFERENTE TECNICO
Y AUTORIZA EL CIERRE
DE MEDICAMENTOS Y EL
REPORTE DE LA NUEVA
INFORMACION EN
SEGUIDA. TENER EN
CUENTA NO PONER +,
SOLO LA HORA. PARA LA
ACTUALIZACION DE
FORMATOS SE OTORGA
PLAZO PARA EL 17 DE
JULIO 2024.

SIN NOVEDAD

DIVALPROATO
SODICO  500MG
(1-1-1)
RISPERIDONA
IMG (1-1-1)

SIN NOVEDAD

VIGENTE SIN NOVEDAD

8.

JAIRO
ALONSO
CELIS

(8) TENER PRESENTE
QUE LAS 6 AM
PERTENECE AL HORARIO
DE LA NOCHE. AL
REVISAR LOS FORMATOS
SE EVIDENCIA QUE EL

SIN NOVEDAD

CLOBAZAM 20MG
(1-1-1)
CARBAMAZEPINA
400MG (1-1-1)

SIN NOVEDAD

VIGENTE SIN NOVEDAD
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HORARIO DE LAS 6 SE
ESTA PONIENDO EN LA
MANANA, SE CONSULTA
AL REFERENTE TECNICO
Y AUTORIZA EL CIERRE
DE MEDICAMENTOS Y EL
REPORTE DE LA NUEVA
INFORMACION EN
SEGUIDA. TENER EN
CUENTA NO PONER +,
SOLO LA HORA. PARA LA
ACTUALIZACION DE
FORMATOS SE OTORGA
PLAZO PARA EL 17 DE
JULIO 2024.

9.5. INGRESO DE MEDICAMENTOS:
9.5 BOTIQUINES:

TIPO A: OK

ELEMENTOS QUE DEBE CONTENER EL BOTIQUIN TIPO A

GASAS LIMPIAS PAQUETE Paquete X 20 1

ESPARADRAPO DE TELA ROLLO de 4" Unidad




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION
SOCIAL

FORMATO SEGUIMIENTO A OPERADORES TERCERIZADOS
DE SERVICIOS DE DISCAPACIDAD

Cédigo: FOR-PSS-413

Version: 1

Fecha: Memo 12023011499 — 21/04/2023

Pagina: 11 de 52

BAJALENGUAS

GUANTES DE LATEX PARA EXAMEN

VENDA ELASTICA 2 X 5 YARDAS

VENDA ELASTICA 3 X 5 YARDAS

VENDA ELASTICA 5 X 5 YARDAS

VENDA DE ALGODON 3 X 5 YARDAS

VENDA DE ALGODON 3 X 5 YARDAS

Paquete por 20

Caja por 100

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad
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YODOPOVIDONA (JABON QUIRURGICO)

SOLUCION SALINA 250 cc 6 500 cc

TERMOMETRO DE MERCURIO O DIGITAL

ALCOHOL ANTISEPTICO FRASCO POR 275 ml

TOTAL

TIPO B: CAMBIO DE FORMATO POR FECHA.

GASAS LIMPIAS PAQUETE

Frasco x 120 ml

Unidad

2
Unidad

1
Unidad

1

14

Paquete X 100 1
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GASAS ESTERILES PAQUETE

APOSITO 0 COMPRESAS NO ESTERILES

ESPARADRAPO DE TELA ROLLO 4"

BAJALENGUAS

VENDA ELASTICA 2 X 5 YARDAS

VENDA ELASTICA 3 X 5 YARDAS

Paquete por 3 20

Unidad 4

2 INCLUIR UNA

Unidad UNIDAD MAS
EN EL
FORMATO

Paquete por 20 2

Unidad 2

2 SE PONE

Unidad FECHA DE
VENNCIMIENTO
2017
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VENDA ELASTICA 5 X 5 YARDAS

VENDA DE ALGODON 3 X 5 YARDAS

VENDA DE ALGODON 5 X 5 YARDAS

CLORHEXIDINA O YODOPOVIDONA (JABON QUIRURGICO)

SOLUCION SALINA 250 cc 6 500 cc

GUANTES DE LATEX PARA EXAMEN

TERMOMETRO DE MERCURIO 6 DIGITAL

Unidad 2
Unidad 2
Unidad 2
Galén 1
Unidad 5
Caja por 100 1

Unidad 1
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ALCOHOL ANTISEPTICO FRASCO POR 275 ml

TIJERAS

LINTERNA

PILAS DE REPUESTO

TABLA ESPINAL LARGA

COLLAR CERVICAL ADULTO

COLLAR CERVICAL NINO

Unidad 1
Unidad 1
Unidad 1
Par 4
Unidad 1
Unidad 2

Unidad 2
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INMOVILIZADORES o FERULA MIEMBROS SUPERIORES (ADULTO)

INMOVILIZADORES o0 FERULA MIEMBROS INFERIORES (ADULTO)

INMOVILIZADORES 0 FERULA MIEMBROS SUPERIORES (NINO)

INMOVILIZADORES o FERULA MIEMBROS INFERIORES (NINO)

VASOS DESECHABLES

TENSIOMETRO

FONENDOSCOPIO

Unidad 1
Unidad 1
Unidad 1
Unidad 1
Paquete por 25 1
Unidad 1

Unidad 1
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ACETAMINOFEN TABLETAS POR 500 mg Sobre por 10 2
HIDROXIDO DE ALUMINIO TABLETAS Sobre por 10 1
ASA TABLETAS POR 100 mg Sobre por 10 1
ELEMENTO DE BARRERA 6 MASCARA PARA RCP Unidad 5
TOTAL 5

REVISON DE ELEMENTOS SABANA DE COSTOS PROGRAMA CUIIDADO DE LA SALUD:

NOVEDAD

ELEMENTOS SABANA DE )
COSTOS INTEGRARTE | SUBAREA ELEMENTO DEoURECION DEL | cANTIDAD
EXTERNO 2024
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PENDIENTE

Vitrina mostrador en | Vitrina mostrador en
aluminio de 120 cm - con | aluminio de 120 cm - con
entrepafios variables para | entrepafios variables para

Area Programa acciones de |Dotacién area de cuidado | almacenamiento de | almacenamiento de 1 - UNIDAD
cuidado para la salud programa de salud medicamentos, gue | medicamentos, que permita

permita el almacenamiento | el almacenamiento bajo

bajo llave de los | llave de los medicamentos

medicamentos de control. | de control.

Durante la visita se observa a la poblacion tranquila, se les ve comodos realizado las diferentes actividades propuestas por los profesionales del centro. Asi mismo, se verifican
cada uno de los componentes, encontrado items que ajustar, se observa receptividad por parte de coordinacion y auxiliar de enfermeria.

OBLIGACIONES CUMPLE O]

GENERALES si NO BSERVACIONES

EVIDENCIAS

6.Presentar al supervisor
del convenio de
asociacion, los informes
de ejecucion y los demas
informes requeridos, con | X
los soportes pertinentes,
de acuerdo con lo
establecido en el anexo
técnico.

El asociado presenta informes mensuales solicitados por el

S . P Acta de visita 11 de julio del 2024
supervisor; de acuerdo con lo dispuesto por anexo técnico
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OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPLE

Sl NO

0]
BSERVACIONES

EVIDENCIAS

12. Dar respuesta
escrita a los
requerimientos
realizados por el
supervisor, en los
términos y plazo que se
le requiera.

NA NA

Durante el periodo a reportar, el asociado no ha sido requerido
por parte del supervisor.

No aplica

16. Responder ante
las autoridades
competentes por los
actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del
convenio de asociacion,
cuando en ello se cause
perjuicio a los
participantes, a la
administracion o a
terceros en los términos
del articulo 52 de la Ley
80 de 1993. Sin perijuicio,
de la responsabilidad
individual del causante
directo.

NA NA

En el periodo no se ha presentado solicitudes de las
autoridades competentes

No aplica

18. No realizar
reuniones o
manifestaciones de
indole politica ni instalara
publicidad politica en los
muros y/o en espacios
del Centro Integrarte
durante la ejecucion del
convenio de asociacion.

Durante la visita, no se informa sobre reuniones politicas que
se hayan realizado en las instalaciones del centro;
adicionalmente no se observa propaganda politica.

'-No hay publicidad politica instalada en el centro.
-No hay convocatorias a los participantes o referentes
a marchas policitas

Acta de visita 11 de julio del 2024
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OBLIGACIONES CUMPLE | 4

GENERALES S| NO BSERVACIONES

EVIDENCIAS

21. Cumplir lo El asociado reconoce y cumple con lo dispuesto en La ley 1581
dispuesto en La ley 1581 de 2012; si embargo no se ha recogido informacion en bases
de 2012 que reconoce y de datos que sea susceptibles de tratamiento por entidades
protege el derecho que publicas o de naturaleza privada.

tienen las personas a
conocer, actualizar vy
rectificar las
informaciones que se
hayan recogido sobre
ella en bases de datos o
archivos que sean
susceptible de
tratamiento por
entidades de naturaleza
publica o} privada.
Cuando estas bases de
datos o archivos vayan a
ser suministrados a
terceros se  deberd,
informar al titular y
solicitar su autorizacion;
los responsables vy
encargados de las bases
de datos y archivos
quedaran sujetos a esta

ley.

NA NA No aplica

22. Facilitar la labor Durante la visita de supervision, el asociado facilita la
del supervisor para el informacion requerida, con el fin de validar el cumplimiento de
control y el seguimiento las obligaciones derivadas de la ejecucion del convenio de
al cumplimiento del ) asociacion. Acta de visita 11 de julio del 2024
convenio de asociacion

proporcionando la
informacion y
documentacién que se
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OBLIGACIONES CUMPLE | o EVIDENCIAS
GENERALES BSERVACIONES
Sl NO
considere necesaria en
los tiempos establecidos
para ello, acatando y
aplicando las
observaciones y
recomendaciones de la
supervision del convenio.
El asociado no cuenta con la totalidad de elementos de sabana
de costos, los cuales se describieron en el item salud, en la
parte inicial del acta.
23. Las demas Se insta al asociado para que de cumplimiento a cabalidad a
inherentes al objeto y !a . cada uno de los procesos y acnwdgdes gue se dese_lrrollan N | Acta de visita 11 de julio del 2024
naturaleza del Convenio el marco del convenio, para que estén acorde a lo estipulado en
de asociacion celebrado. documentos contractuales , precontractuales, anexo técnico y
demas normatividad
vigente.
Por lo anterior, la obligacién se reporta a mejorar.
OBLIGACIONES CUMPLE OBSERVACIONES EVIDENCIAS
RELACIONADAS CON | sI NO
LA GESTION
ADMINISTRATIVA
4. Garantizar que
el servicio de transporte El servicio de transporte se presta a través de los vehiculos
cumpla con las . . .
- . autorizados, con su respectivo contrato y documentos propios
condiciones descritas en O p - .
. X para la movilizacion de los automotores. Vehiculos que se | Acta de visita 11 de julio del 2024
el anexo técnico y con la . i
= ) encuentran en Bogota para traslados de la poblacién en las
normatividad vigente S
- actividades propuestas
expedida por el
Ministerio de Transporte,
Secretaria de Movilidad y
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OBLIGACIONES CUMPLE | o EVIDENCIAS
GENERALES BSERVACIONES
Sl NO
demas entidades
competentes.
6. Garantizar
durante la ejecucion del
convenio de asociacion, Se evidencia durante la visita, el monitor donde se pueden ver
lo sefialado en el | x las cdmaras instaladas en todo el centro; se vieron las cdmaras | Acta de visita 11 de julio del 2024
numeral 7 del anexo encendidas durante el recorrido en las instalaciones del centro.
técnico, referente a
Medios Tecnoldgicos.
OBLIGACIONES CUMPLE
RELACIONADAS CON
LAS PIEZAS | s NO OBSERVACIONES EVIDENCIAS
COMUNICATIVAS
OBLIGACIONES CUMPLE
RELACIONADAS CON
LA ATENCION A LA OBSERVACIONES EVIDENCIAS
POBLACION con | SI | NO
DISCAPACIDAD
1. Dar El asociado implementa los formatos dispuestos por anexo
cumplimiento a las técnico, en los cuales se registra cada una de las actividades
especificaciones planteadas para la ejecucion del convenio.
técnicas descritas en el
anexo técnico, estudios Se observa en la presente visita los formatos implementados en
previos, la propuesta, el el 4rea de cuidado a la salud:
convenio de asociacion, X Acta de visita 11 de julio del 2024

procedimientos

misionales e instructivos,
para desarrollar con
eficiencia y eficacia el
Servicio, durante la
ejecucion del convenio
de asociacion.

Registros diarios actividades para cuidado a la salud
-Formato constantes vitales

-Formato administracion de medicamentos

-Formato seguimiento de enfermeria

-Formato ingreso de medicamentos

-Formatos de semaforizacion de elementos de botiquin
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OBLIGACIONES CUMPLE | o EVIDENCIAS
GENERALES BSERVACIONES
Sl NO
Se solicita cambio de tres formatos de seguimiento de
enfermeria, los cuales fueron ajustados durante la visita de
supervision.
2. Garantizar que
la atencion de las
personas con
discapacidad, este libre
de acciones, omisiones o
situaciones que lleve
implicito cualquier tipo de
violencia (fisica y
psicolégica), negligencia,
descuido, exclusion,
discriminacion
(g_eneral_lzada O por sus Durante la visita, se observa a la poblacion realizando
orientaciones sexuales o . > . . !
) - . diferentes actividades junto con los profesionales del centro;
identidades de género no arantizando asi, que estén libre de acciones, omisiones o
heteronormativas,  por | X 9 » d ! Acta de visita 11 de julio del 2024

pertenecientes a los
diferentes grupos étnicos
— raciales y/lo a la
poblacién victima del
conflicto armado) y en
general cualquier otro
acto que afecte la
integridad  fisica ylo
moral 0 que ponga en
riesgo o0 vulnere sus

derechos, autonomia,
independencia,
integridad fisica,

emocional 0o mental,

situaciones que lleve implicito cualquier tipo de violencia (fisica
y psicolégica), negligencia, descuido, exclusion, discriminacion,
entre otras.
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OBLIGACIONES CUMPLE | o EVIDENCIAS
GENERALES BSERVACIONES
Sl NO
durante la ejecucion del
convenio de asociacién
3. Informar de
manera inmediata al
equipo de apoyo a la
supervision y al equipo
técnico todas las Las novedades reportadas por el asociado, se ha realizado via
novedades relacionadas | x correo electrénico; especificamente el 9 de julio del presente | Acta de visita 11 de julio del 2024
con la prestacion del afio.
servicio y con el
cumplimiento de las
obligaciones
contractuales.
OBLIGACIONES CUMPLE
RELACIONADAS CON
EL PROGRAMA DE OBSERVACIOES EVIDENCIAS
CUIDADO A LA SALUD
1. Orientar de
manera oportuna
acciones para el acceso Durante la visita se valida con la auxiliar de enfermeria, la
a los servicios de salud orientacion brindada a las familias, con respecto a temas de
que requiera la salud que involucran la poblacién a cargo. Se verifica que
poblacién; citas médicas, férmulas médicas se encuentren actualizadas, ya que de esta
procedimientos, manera, se garantiza la entrega apropiada de los
obtencion de X medicamentos para aquellos participantes que toman Acta de visita 11 de julio del 2024

medicamentos,
absorbentes y demas,
identificando
necesidades y
condiciones especificas
de las personas con
discapacidad, con el fin
de apoyar a los sistemas

medicamentos al interior del centro.

A lafecha, no se ha identificado casos particulares que requiera
seguimiento; de llegarse a presentar se revisaran las
intervenciones individuales realizadas.
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OBLIGACIONES CUMPLE | o EVIDENCIAS
GENERALES BSERVACIONES

Sl NO
familiares en dichos
procesos.
2. Presentar la
informaciéon del estado
fisico y de salud de los
participantes de acuerdo
con las especificaciones
del anexo  técnico, Durante la visita se observa cumplimiento con respecto al
realizando el oportuno y manejo de los formatos establecidos por anexo técnico; la
adecuado informacién solicitada se entrega en formatos del &rea de
diligenciamiento  diario cuidado de la salud, por la auxiliar de enfermeria del centro. No
de los formatos del obstante, la informacion reportada en alguno de los formatos de
programa de cuidado a la X seguimiento de enfermeria y administracion de medicamentos, | Acta de visita 11 de julio del 2024
salud, con el objetivo de no es fidedigna; razén por la cual, se solicita el cambio y
fomentar la adecuada actualizacion de los mismos.
implementacion y
cuidado de la persona Por lo anterior, se reporta a mejorar la obligacion.
desde el talento humano
en enfermeria y
garantizando el
cumplimiento en la
calidad de la
informacion.
3. Enviar El asociado realizo el envio de los documentos del programa
finalizado el primer mes de cuidado a la salud ( Protocolo de identificacion y prevencion
de ejecucion al de riesgos potenciales durante la prestacion del servicio, Plan
Referente Técnico de de cuidados, Guia Farmacol6gica, Documento de Buenas
Cuidado a la Salud con Practicas en la Ejecucion de Actividades de Cuidado,
copia al referente técnico | x Documento de Mitigacion y Prevencion del Riesgo de Contagio, | Acta de visita 11 de julio del 2024
de CIAE y al equipo de Protocolo de Manejo de enfermedades infectocontagiosas,
apoyo a la Supervision Documento de Coordinacion con el Area de Salud
via correo electronico, Pdblica).dentro de los tiempos establecidos por el anexo
los documentos del técnico. (correo electronico 28 de mayo 2024-24 de junio 2024
programa de cuidado a la (ajustes))
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OBLIGACIONES CUMPLE | o EVIDENCIAS
GENERALES S NG | BSERVACIONES

salud ( Protocolo de
identificacion y
prevencién de riesgos
potenciales durante la
prestacion del servicio,
Plan de cuidados, Guia
Farmacoldgica,
Documento de Buenas
Practicas en la Ejecucion
de Actividades de
Cuidado, Documento de
Mitigacion y Prevencién
del Riesgo de Contagio,
Protocolo de Manejo de
enfermedades
infectocontagiosas,
Documento de
Coordinacién con el Area
de Salud Publica).

Una vez leido y segun
corresponda reenviar el
o los documentos con los
ajustes a lugar dentro de
los cinco dias calendario
siguientes a la
notificacion de los
ajustes.  Garantizando
una vez avalados los
documentos la
socializacion al talento
humano vy referentes
familiares, minimo 2
veces en el mes,
registrando en el
respectivo formato,
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OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPLE

Sl NO

o
BSERVACIONES

EVIDENCIAS

acorde al cronograma de
socializacion planteado
por el centro integrarte
atencion externa.

4. Presentar la
informaciéon del estado
fisico y de salud de los
participantes de acuerdo
con las

Especificaciones del
anexo técnico.

La informacion fisica entregada por el asociado, no cumple con
los lineamientos descritos para los formatos del area de cuidado
de la salud; razon por la cual se reporta a mejorar la obligacion.

Acta de visita 11 de julio del 2024

OBLIGACIONES
RELACIONADAS CON
GESTION
DOCUMENTAL

CUMPLE

Sl NO

OBSERVACIONES

EVIDENCIAS

1.Remitir a la supervision
ylo del convenio de
asociacion dentro de los
primeros treinta (30) dias
calendario a partir el
inicio de la ejecucion del
convenio, el acta vy
planilla de asistencia de
la socializacion de las
directrices documentales
de la entidad y la
normatividad legal
vigente aplicable a la
materia, las cuales
deberan ser
implementadas durante
la ejecucién del convenio
en la custodia,
administracion y

El asociado se encuentra dentro de los tiempos dispuestos por
anexo técnico para realizar la socializacion de directrices
documentales; de acuerdo con lo informado por la coordinadora
el dia de hoy se llevara a cabo. Se solicita el envio del acta y
planilla de asistencia via correo electrénico el 30 de mayo.

Adicionalmente, luego se socializacion de directrices
documentales dada por la referente Documental de la SDIS, se
solicita realizar actualizacion de las directrices, otorgando plazo
para el 4 de julio. El centro la realiza el 28 de junio del 2024.

Acta 26 del 30 de mayo del 2024
Acta 63 del 28 de junio del 2024
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OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPLE

Sl

NO

o
BSERVACIONES

EVIDENCIAS

organizacion de los
documentos generados.

2.

Organizar los
documentos generados
en la ejecucion del
convenio de acuerdo con
los instrumentos
archivisticos Cuadro de
Clasificacion
Documental y Tabla de
Retencion Documental
diligenciando
respectivamente el
inventario  documental
actualizado.

DURANTE LA VISITA SE HACE UNA REVISION DE SEIS
HISTORIAS SOCIALES, EVIDENCIANDO MAL CIERRE EN
LOS FORMATOS DE ADMINISTRACION DE
MEDICAMENTOS, SE SOLICITO EL CAMBIO DE LOS
MISMOS.

-ORGANIZACION DE DOCUMENTOS DE ACUERDO CON
LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, CUADRO DE
CLASIFICACION DOCUMENTAL Y TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL. OK
-DILIGENCIAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL
ACTUALIZADO. OK

-FUID AL DIA

-HOJAS DE CONTROL-SE HACE CAMBIO EN HOJAS DE
CONTROL,DEBIDO AL CAMBIO DE FORMATO DE RUTA.
CARPETAS: 164

CAJAS: 33

NOMBRE REGISTRO DE
PARTICIPANTE DOCUMENTOS JUNIO-JULIO
1. ANDRES 1. FORMATO DE
MAURICIO REGISTRO DIARIO
REDONDO DE  ACTIVIDADES
DE CUIDADO PARA

LA SALUD
2. FORMATO DE

ADMIISTRACION DE
MEDICAMENTOS
3. FORMULA MEDICA
4. CONSTANTES
VITALES

Acta de visita 11 de julio del 2024
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OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPLE

Sl NO

0]
BSERVACIONES

EVIDENCIAS

INTERVENCION
INDIVIDUAL 19 DE
JUNIO

FORULA MEDICA
FOLIADO Y
ARCHIVADO A
JUNIO.

PENDIENTE
CAMBIO DE
FORATO DE RUTAY
ACTUALIZACION EN

SANTA
SOLANO

HOJAS DE
CONTROL
2. YINA DANIELA FORMATO DE

REGISTRO DIARIO
DE ACTIVIDADES
DE CUIDADO PARA
LA SALUD
FORMATO DE
ADMIISTRACION DE
MEDICAMENTOS,
EL CUAL DEBE SER
MODIFICADO POR
INDEBIDO CIERRE.
ACLARANDO QUE
CUANDO SE
PRESENTA EL
CIERRE DE ALGUN
TRATAMIENTO
FARMACOLOGICO,
SE PONEN DOS
LINEAS
PERPENDICULARES
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OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPLE

Sl NO

0]
BSERVACIONES

EVIDENCIAS

EN EL SENTIDO DE
LA LECTURA.
CONSTANTES
VITALES

FORMULA MEDICA
INTERVENCION
INDIVUAL 19 DE
JUNIO

PERMISO PARA
INASISTENCIA DE
LA PARTICIPANTE
FOLIADO ™\ Y

ARCHIVADO A
JUNIO.

PENDIENTE
CAMBIO DE

FORATO DE RUTAY
ACTUALIZACION EN

HOJAS DE

CONTROL
3. CARLOS FORMATO DE
ORLANDO REGISTRO DIARIO
CORREDOR DE  ACTIVIDADES

DE CUIDADO PARA
LA SALUD
FORMATO DE
ADMIISTRACION DE
MEDICAMENTOS.
CONSTANTES
VITALES

FORMULA MEDICA
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OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPLE

Sl NO

0]
BSERVACIONES

EVIDENCIAS
5. FOLIADO Y
ARCHIVADO A
MAYO.
6. PENDIENTE
CAMBIO DE

FORATO DE RUTAY
ACTUALIZACION EN

HOJAS DE
CONTROL
4. JHON 1. FORMATO DE
JAMERSON ADMINISTRACION
ROA DE MEDICAMENTOS

DE MAYO, SIN
CERRAR.

2. INTERVENCION
INDIVIDUAL DEL 6
DE JUNIO

3. INTERVENCION
INDIVIDUAL DEL 20

DE JUNIO
4. FORMULA MEDICA
5. FORMATO

REGISTRO DIARIO
ACTIVIDADES DE
CUIDADO PARA LA
SALUD

6. CONSTANTES
VITALES

7. INTERVENCION
INDIVIDUAL DEL 21
DE JUNIO

8. FORMULA MEDICA
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OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPL

E

Sl

NO

0]
BSERVACIONES

EVIDENCIAS

10.

11.

INTERVENCION
INDIVIDUAL DEL 14

DE JUNIO

FOLIADO Y
ARCHIVADO A
MAYO.

PENDIENTE
CAMBIO DE

FORATO DE RUTAY
ACTUALIZACION EN
HOJAS DE
CONTROL

5. JAIRO ALONSO
CELIS

FORMATO
ADMINISTRACION
DE MEDICAMENTOS
DE MAYO SIN
CIERRE

FORMATO DE
REGISTRO DIARIO
DE  ACTIVIDADES
DE CUIDADO PARA
LA SALUD
FORMATO DE
ADMIISTRACION DE
MEDICAMENTOS
CONSTANTES
VITALES

FORMATO DE
REGISTRO DIARIO
DE  ACTIVIDADES
DE CUIDADO PARA
LA SALUD
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OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPLE

Sl NO

0]
BSERVACIONES

EVIDENCIAS
6. FOLIADO Y
ARCHIVADO A
MAYO.
7. PENDIENTE
CAMBIO DE

FORATO DE RUTAY
ACTUALIZACION EN

HOJAS DE

CONTROL
6. JEISON 1. FORMATO DE
ANDRES REGISTRO DIARIO
CEPEDA DE  ACTIVIDADES

DE CUIDADO PARA
LA SALUD

2. FORMATO DE
INTERVENCION
INDIVIDUAL DEL 25
DE JUNIO

3. FORMATO DE
ADMIISTRACION

4. CONSTANTES

VITALES

5. FOLIADO Y
ARCHIVADO A
MAYO.

6. PENDIENTE
CAMBIO DE

FORATO DE RUTA'Y
ACTUALIZACION EN
HOJAS DE
CONTROL
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OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPLE

Sl NO

0]
BSERVACIONES

EVIDENCIAS

7. KAREN VIVIANA

FORMATO DE

CARPETA REGISTRO DIARIO

SILVA DE  ACTIVIDADES
DE CUIDADO PARA
LA SALUD
FORMATO DE
ADMIISTRACION DE
MEDICAMENTOS
CONSTANTES
VITALES
FOLIADO Y
ARCHIVADO A
MAYO.
PENDIENTE
CAMBIO DE
FORATO DE RUTAY
ACTUALIZACION EN
HOJAS DE
CONTROL

8. FABIO FORMATO DE
CHAPARRO ADMIISTRACION DE
LEMUS MEDICAMENTOS DE

MAYO PARA
CAMBIO POR MAL
CIERRE

FORMATO DE

REGISTRO DIARIO
DE  ACTIVIDADES
DE CUIDADO PARA
LA SALUD

FORMATO DE
ADMIISTRACION DE
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GENERALES BSERVACIONES
S| NO
MEDICAMENTOS
SIN CIERRE
4. CONSTANTES
VITALES
5. FORMULA MEDICA
6. PENDIENTE
CAMBIO DE
FORATO DE RUTA Y
ACTUALIZACION EN
HOJAS DE
CONTROL
7. FOLIADO Y
ARCHIVADO A
MAYO.
3. En caso de pérdida No aplica

parcial o total de la
documentacién que esté
a cargo del asociado o
que esté siendo
intervenida por éste, el
asociado debe efectuar
sin costo adicional para

la entidad, la
reconstruccion - de  los NA NA | No se ha evidenciado perdida parcial o tal de la documentacion.
documentos ylo

expedientes respectivos,
y realizar las demas
acciones sefialadas en

los procedimientos
definidos por la
SECRETARIA

DISTRITAL DE

INTEGRACION SOCIAL
y la normatividad legal
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EVIDENCIAS

vigente aplicable a la
materia.

4.Informar de No aplica
inmediato a la
supervision  sobre
cualquier dafio NA NA No se ha presentado dafio e la documentacion generada en el
generado a la periodo reportado.
documentacion

objeto de custodia.

5.Disponer de areas para
almacenar la
documentacion que tiene
bajo custodia en
atencion a la El centro cuenta con el &rea dispuesta para archivar la gestién
normatividad legal documental del cetro, el cual fue avalado por plantas fisicas.
vigente, las cuales como | x Acta de visita 11 de julio del 2024
minimo deben cumplir La técnica administrativa responde al nombre Lida Marcela
con las condiciones Truijillo.

ambientales y de
seguridad establecidas
por la entidad.

6.Remitir a la supervision
el acta de aprobacion de
entrega de la
documentacion

generada durante la
ejecucion del convenio a
mas tardar treinta (30)
dias calendario después
de finalizada la ejecucion
de este y antes de la

NA NA | El convenio se encuentra en ejecucion Acta de visita 11 de julio del 2024
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firma del acta de
liquidacion, sin que por
ello se genere algun
cobro adicional a la
entidad. Dicha
documentacion solo sera
recibida si cumple con
todos los lineamientos
definidos por el SIGA
para la administracion
documental y la
normatividad legal
vigente aplicable a la
materia.

7. La informacion
que sea capturada,
procesada, almacenada
y conservada en
sistemas de informacion,
servidores y demas
medios electronicos
debe ser entregada sin
claves, sin
encriptaciones, ni | x
ninguna restriccion de
seguridad, bajo criterios
archivisticos,

garantizando la
integridad, usabilidad,
legibilidad de los
documentos y la
neutralidad tecnoldgica.
Para la informacion que

La técnica administrativa, almacena y procesa informacion en
computador solicitado por sabana de costos; éste no tiene
encriptaciones que impidan la revisién del mismo; durante las
visitas de supervision.

Acta de visita 11 de julio del 2024
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OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPLE

Sl NO

0]
BSERVACIONES

EVIDENCIAS

se debe cargar en las
carpetas compartidas,
esta debera estar en el
formato de preservacion
digital a largo plazo de
acuerdo con los
indicados en el
instructivo de
organizacion de
expedientes.

8. El caracter
reservado de un
documento no sera
oponible a las
autoridades, que, siendo
constitucional o]
legalmente competentes
para ellos, lo soliciten
para el debido ejercicio
de sus funciones vy
corresponde a dichas
autoridades asegurar la
reserva de los
documentos que lleguen
a conocer.

NA NA

De lo que lleva el mes de julio, no ha sido solicitada
documentacién por parte de entes de control, la informacién que
se reporta en la gestion documental, es propia de las
actividades del centro, a las que se les garantiza la reserva
correspondiente.

No aplica

9. El asociado no
podra subcontratar
procesos de gestion
documental, sin la previa
autorizacion del
supervisor.

El asociado contrata a la Técnica administrativa Lida Marcela
Trujillo, para que maneje toda la parte documental derivada de
la ejecucién del convenio.

Acta de visita 11 de julio del 2024

10. Garantizar que
los documentos
elaborados durante la

Las historias y documentacion revisada durante la visita de
supervision cuentan con plena identificacion de los

Acta de visita 11 de julio del 2024




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SOCIAL

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION

FORMATO SEGUIMIENTO A OPERADORES TERCERIZADOS
DE SERVICIOS DE DISCAPACIDAD

Cédigo: FOR-PSS-413

Version: 1

Fecha: Memo 12023011499 — 21/04/2023

Pagina: 39 de 52

OBLIGACIONES
GENERALES

CUMPLE

Sl

NO

o
BSERVACIONES

EVIDENCIAS

ejecucion del convenio
tengan plena
identificacion de quien
los construyo; los
nombres, apellidos vy
firmas de los integrantes
del talento humano, con
namero de tarjeta
profesional (en los casos
que aplica) y de cédula
de ciudadania.

profesionales, tecnologos y auxiliare que intervienen en la
elaboracion de los mismos.

13. Toda la
documentacion
entregada debe
allegarse  con oficio
remisorio  dirigido  al
equipo de seguimiento a
la informacién de la
Subdireccion para la
Discapacidad y se debe
archivar  segin las
indicaciones del
Subsistema de gestion
documental.

Radicacion de oficio remisorio para la documentacion
entregada a la Subdireccion para la Discapacidad: 3 de julio
2024

Acta de visita 11 de julio del 2024

15. Diligenciar y
presentar los reportes de
informacién definidos en
el anexo técnico, en
medio fisico y digital, en
los formatos
suministrados por la
SDIS para el registro de
la informacion derivada
del proceso de atencion

El asociado a diligenciado los formatos dispuestos de manera
oportuna, para la ejecucion del convenio; entregando en tiempo
los repostes solicitados por los Referentes técnicos en medio
digital

Acta de visita 11 de julio del 2024
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OBLIGACIONES CUMPLE | 4

GENERALES S| NO BSERVACIONES

EVIDENCIAS

y, solicitados durante la
ejecucion del convenio
de asociacion, con la
periodicidad establecida,
de manera oportuna y
efectuando los ajustes a
gue haya lugar.

OBLIGACIONES CUMPLE
RELACIONADAS CON OBSERVACIONES EVIDENCIAS
EL TALENTO HUMANO | S! NO

6. Garantizar la
dedicacion exclusiva del
talento humano del
centro integrarte durante
el horario de atencién
establecido para la
modalidad, de acuerdo
con el Anexo Técnico.

Durante la visita se observa a los profesionales realizando

actividades, cumpliendo con el horario dispuesto para ello. Acta de visita 11 de julio del 2024

OBLIGACIONES CUMPLE
RELACIONADAS CON
AMBIENTES OBSERVACIONES EVIDENCIAS
ADECUADOS y | S NO
SEGUROS

6. Mantener el espacio
fisico  funcional en
condiciones de
seguridad, limpieza, Durante la visita, se observa un espacio fisico funcional
pulcritud, higiene, organizado, acorde con los protocoles de limpieza, cada uno de
desinfeccion, asepsia, los espacios cuentan con condiciones de seguridad, limpieza,
desratizacion, pulcritud, higiene, desinfeccién, asepsia, entre otras.

fumigaciones, lavado de
tanques, aseo general en
habitaciones, oficinas,

Acta de visita 11 de julio del 2024
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OBLIGACIONES CUMPLE | o EVIDENCIAS
GENERALES BSERVACIONES
Sl NO

talleres, bafios, cocina,
areas comunes, area de
basuras, zonas verdes y
cualquier otro lugar que
sea utilizado en el
desarrollo de la jornada
diaria para la ejecucion
del convenio; en
concordancia con el plan
de saneamiento del
asociado, sus
respectivos programas y
conforme lo establecido
en el presente anexo
técnico.
OBLIGACIONES CUMPLE
RELACIONADAS CON OBSERVACIONES EVIDENCIAS
GESTION AMBIENTAL | S! NO
1.Garantizar la Dentro del recorrido se identifica en las areas ofertadas bafios | Acta de visita 11 de julio del 2024
implementacion del de participantes, area de cuidado a la salud, uso de
Programa de Gestion de contenedores negro y blanco, para puntos ecoldgicos (1), | Drive ambiental
Residuos Solidos Cocina con contenedores blanco, negro y verde. Comedor | https://drive.google.com/drive/folders/1_41S61ZMNmMZegODcmpG4YIHXEoGmM8C R
aprovechables y no cuenta con contenedor para descomide asignado pero lo usan
aprovechables. cuando trasladan el menaje con los

residuos a la cocina.

X -El centro implementa los formatos para registro de la

informacion, se encuentra diligenciado el formato registro,

medicion y control de residuos entregados (FOR-GA-009), con

fecha de diligenciamiento 10 de junio, formato certificacién

recoleccion residuos sélidos (FOR -GA-010), fecha de ultimo

diligenciamiento junio 2024, en bolsa negra se recogi6 (77kl)

kl; en blanca (21) kl; formato ruta interna de recoleccion de

residuos solidos, Formato seguimiento del proceso de



https://drive.google.com/drive/folders/1_4lS6lZMNmZegODcmpG4YlHxEoGm8C_R
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GENERALES S NG | BSERVACIONES

aprovechamiento de residuos organicos 8FOR-GA-048(, co
reporte el 27 de junio, Se informa que se da inicio el 27 de junio
co cascaras de huevo (MANEJO DE COMPOST).

-La asociado cuenta con cuarto de almacenamiento de
residuos, el mismo presenta lo siguiente:

-Presenta acabados que garantizan limpieza y desinfeccion.
-Cuenta con sistema de ventilacién ventanas con proteccion
angeo, puerta de acceso, este espacio es para uso de residuos
aprovechables, y no aprovechables con contenedores blancos
y negros.

-Cuenta con suministro cercano de agua y sistema de drenaje
instalado- Extintor- Rutas internas de recoleccion de residuos
sélidos (pendiente aval Referente Técnica Ambiental e la SDIS)
-El cuarto es accesible al personal autorizado

-Cuenta con extintor vigente, sefializado: ok

-Cuenta con balanza o dinamémetro para realizar el pesaje del
material reciclable y no reciclable generado en la unidad
operativa

El centro cuenta con el formato de responsable ambiental.
(29/04/2024)

La empresa de recoleccion de residuos aprovechables es
ASOCIACION LEON VERDE

Realizado reporte trimestral de residuos: 5 de julio 2024

2. Dar cumplimiento a lo Acta de visita 11 de julio del 2024

El centro no ha generado residuos peligrosos, mantiene las

descrito en el . X e .
hojas control de los insumos quimicos y la matriz de
subcomponente de S " . .
o . X compatibilidad en el 4rea de almacenamiento. Las hojas de
Gestion de Residuos - e
- seguridad se encuentran en el cuarto de elementos quimicos.
Peligrosos.

El centro cuenta con contrato de RESPEL, desde el 12 de junio.
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OBLIGACIONES CUMPLE | o EVIDENCIAS
GENERALES S| BSERVACIONES
3.Dar cumplimiento a lo Acta de visita 11 de julio del 2024
descrito en el
subcomponente de
(IEssesggiglesd&nfEre;f;?Z X No ha geerado este tipo de residuos el centro.
generacién de los
mismos.
gulf)igm;lér:grl:trglento da; La mayoria del talento humano llegan al centro en vehiculos de Acta de visita 11 de julio del 2024
- - servicio publico o particular, razén por la cual se generan . .
emisiones atmosfericas. | x emisiones atmosféricas producidas por vehiculos automotores Drive ambiental
" | https://drive.google.com/drive/folders/1_4IS61ZMNmMZegODcmpG4YIHXEoGm8C R

5.Dar cumplimiento al El centro cuenta con rejillas para el descomide con | Acta de visita 11 de julio del 2024
subcomponente de mantenimiento diario.
vertimientos. X El centro cuenta con bidon y embudo para la recoleccién de | Drive ambiental

AVU, la entrega del mismo se hara de manera trimestral. https://drive.google.com/drive/folders/1_4IS61ZMNmMZegODcmpG4YIHXEoGm8C R
6. Garantizar la Se cuenta con las piezas comunicativas instalados en la unidad | Acta de visita 11 de julio del 2024
implementacion del operativa. Pendiente induccion por parte Referente Técnica
Programa de Uso . Ambiental de la SDIS. Drive ambiental
Eficiente y Ahorro de https://drive.google.com/drive/folders/1_4IS61ZMNmMZegODcmpG4YIHXEoGm8C R
Agua y energia Se continua realizando el reporte de cosumo de agua cada

jueves, el dia de hoy se reporto: 1209 cc3
7. Dar El centro cuenta con bici parqueadero, permitiendo que el | Acta de visita 11 de julio del 2024
cumplimiento al talento humano haga uso de transporte sostenible.
componente de El primer jueves del mes se llevara a cabo el dia de la movilidad | Drive ambiental
Implementacion de sostenible: 4 de julio. https://drive.google.com/drive/folders/1_4IS61ZMNmMZegODcmpG4YIHXEoGm8C R
Practicas Sostenibles. X Actividad de semana ambiental: En la mafiana se trabajo con

un grupo de participante, se hace la simulacién de transporte
publico.

Pieza comunicativa del mes: Impacto positivo en el uso de
vehiculo compartido (Reconocimiento de la poblacién de su
ruta, como medio de transporte publico)



https://drive.google.com/drive/folders/1_4lS6lZMNmZegODcmpG4YlHxEoGm8C_R
https://drive.google.com/drive/folders/1_4lS6lZMNmZegODcmpG4YlHxEoGm8C_R
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SI NO
Se realiza toma de foto semiprofesional de la actividad
Se llevo a cabo actividad de apagdén ambiental: 8 de julio ( se
realiza actividad de 12 a 1pm con registro fotografico, en la
noche se remite informacién a los referentes familiares para
hacer la actividad de 8-9 pm
Reporte huella de carbono: 5 de julio se remite formato y recibo
de mayo.
Recibos publicos: Reporte enviado el 19 de junio.
8 El asociado No aplica

debe  suministrar al
supervisor del convenio
ocho (08) dias calendario
antes de finalizar el
convenio de asociacion,
todos los documentos
mencionados en el
componente ambiental
escaneados en un CD, el
cual se remitira al Equipo
de Gestion Ambiental de
la SECRETARIA
DISTRITAL DE
INTEGRACION SOCIAL
a los tres (3) dias
calendario siguientes a
Su recepcion.

NA NA | El convenio de encuentra en ejecucion

9. Dar Se da inicio al programa ambiental para este periodo, con las | Acta de visita 11 de julio del 2024
cumplimiento a la siguientes socializaciones:
normatividad ambiental | X Drive ambiental

vigente  aplicable al [ MAYO | TEMA

https://drive.qgoogle.com/drive/folders/1 41S61ZMNmMZeqgODcmpG4YIHXEoGm8C R
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OBLIGACIONES CUMPLE | EVIDENCIAS
GENERALES BSERVACIONES
SI NO

objeto del convenio y a 21 PAIPERS, CERO PAPEL Y
las acciones y RESIDUOS. ACTA 21
lineamientos 31 POLITICA AMBIENTAL
establecidos para la ACTA 27
implementacion de la 10 RUTA INTERNS DE
Gestiéon Ambiental de la RECOLECCION DE
Secretaria Distrital De RESIDUOS ACTA 11
Integracion Social en la JUNIO TEMA
ejecucion del convenio, AVU Y VERTIMIENTOS 27-ACTA 59
sin costo adicional para JULIO TEMA
la Entidad. RCD, RESPEL,

COLCHONES Y

COLCHONETAS

ESTRUCTURA PIGA- | 11

INGRESO DE PROCESOS
OBLIGACIONES CUMPLE
RELACIONADAS CON
EL COMPONENTE DE OBSERVACIONES EVIDENCIAS
NUTRICION y | S NO
ALIMENTACION
2. Implementar la Acta de visita 11 de julio del 2024
minuta de alimentos y la La minuta implementada el dia de hoy es la:
derivacion dietaria
entregada por la Mena 9:
Subdireccion para la Refrigerio Reforzado:  chocolate, huevos revueltos, pan
Discapacidad de la hojaldrado, fresas
SDIS, desde el primer | x Almuerzo: carne de cerdo en salsa de pimentén, arroz con
dia de ejecucion del fideos, pepino guisado, yuca cocida, sopa de arroz, jugo de
convenio, con el fin de tomate de arbol.
garantizar el aporte de Onces: kumis, galletas integrales y banano.
energia y nutrientes de la
poblacion atendida.
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OBLIGACIONES CUMPLE | 4 EVIDENCIAS
GENERALES BSERVACIONES

S| NO
OBLIGACIONES

CUMPLE
RELACIONADAS CON
EL COMPONENTE DE OBSERVACIONES EVIDENCIAS
SALUBRIDAD Sl NO
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
RELACIONADAS con | CUMPLE
LA DOTACION Y
ELEMENTOS MINIMOS OBSERVACIONES
PARA EL | NO
DESARROLLO DE LA
PRESTACION DEL
SERVICIO
1. Disponer de Acta de visita 11 de julio del 2024

todos los elementos
contenidos en la sabana
de elementos, teniendo
en cuenta las
caracteristicas técnicas
minimas alli descritas,
cantidades establecidas
y periodicidad de entrega
de cada elemento. En
caso de presentar
caracteristicas
superiores, los
elementos seran
pagados hasta el valor
indicado en cada rubro
por estructura de costos
y avalado por la SDIS

El asociado no cuenta con la totalidad de elementos de sabana
X de costos, de acuerdo con las especificaciones técnicas. Por lo
anterior, se reporta a mejorar la obligacion.
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COMPONENTES ESTRUCTURA | CUMPLE | OBSERVACIONES EVIDENCIAS
DE COSTOS
Sl NO

COSTOS FIJOS X Se observa contratado los perfiles de talento humano indicado en el anexo | Acta de visita 11 de julio del 2024

técnico por lote
TALENTO HUMANO
OTROS COSTOS FIJOS:
Espacio fisico funcional | X Identificado cada uno de los espacios y registrados en las observaciones de | Acta de visita 11 de julio del 2024
(instalaciones) recorrido
Elementos de aseo institucional | X Area de almacenamiento de insumos quimicos, bidones de desinfectante, | Acta de visita 11 de julio del 2024
(plan de saneamiento) jabon liquido, jab6n detergente, desengrasante, ambientador

-Elementos tales como escobas, traperos, recogedor, guantes, baldes

plasticos, bolsas de color negro, color blanco, color rojo

En area de bafios cepillos sanitarios plasticos
Espacio fisico funcional (gestion | X Pendiente la contratacion de la empresa RESPEL Acta de visita 11 de julio del 2024
ambiental y PEG (item de pago
mensual)
Desgaste y uso de los bienes | X Area de cuidado a la salud: 1 Tensiometro - 1 Fonendoscopio — 1| Acta de visita 11 de julio del 2024
muebles No consumibles Pulsoximetros pantalla LED con SpO2, PR — 6 Termémetros Clinico Digital

para adulto

1 Camilla fija con Barandas, colchoneta de facil limpieza y desinfeccion

1 Tablero acrilico borrable marco en aluminio 1.60 x 1.20

1 Vitrina mostrador en aluminio de 120 cm vitrinas con entrepafio variables,

para almacenamiento de medicamentos,
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Contenedores plasticos con tapa para el almacenamiento individual de
medicamentos-

Subsistema de gestion ambiental: Durakart no se ha adquirido

Bienes consumibles (elementos de
entrega mensual)

Dotacion area de cuidado a la salud:
-Caja de tapabocas

-Bidon jabon antibacterial

-Toallas de papel desechables
-Caja de guantes estériles

Dotacion gestién documental:

-resmas de papel tamafio carta y oficio

Acta de visita 11 de julio del 2024

Transporte El centro presente para transportar a los participantes 3 rutas registradas en | Acta de visita 11 de julio del 2024
las observaciones de recorrido de la presente acta
Vigilancia Al ingreso a las instalaciones del operador se identifica servicio de vigilancia | Acta de visita 11 de julio del 2024

con empresa privada

Medios tecnolégicos

El centro cuenta con un circuito cerrado de television CCTV para el centro de
atencion. Las camaras de video ubicadas dentro del espacio fisico funcional
son proyectadas en el celular del coordinador

Acta de visita 11 de julio del 2024

COSTOS VARIABLES:

Alimentos (Incluye refrigerio
reforzado, nueves, almuerzo, onces)

Acorde al momento verificado se identificé los alimentos para los
participantes que se encuentran en el centro- tipo de alimento verificado —
nueves-almuerzo.

Acta de visita 11 de julio del 2024

Espacio Fisico Funcional (Servicios
Publicos)

Se observa en el desarrollo del recorrido por el espacio fisico funcional,
identificando servicio de energia acorde a la prueba de encendido de

Acta de visita 11 de julio del 2024
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tomacorrientes e interruptores de luz; En la verificacion de grifos de
lavamanos y duchas se identifica servicio de agua disponible

Elementos de aseo personal | NA | NA | Los elementos de aseo personal son almacenados kit de aseo. NO APLICA
(elementos de entrega mensual)

COSTOS POR REALIZACION:

Absorbentes NA | NA | Participantes con uso de pafiales en el centro NO APLICA

Espacio fisico funcional | N/A | N/A | El centro no ha realizado ajustes o acciones correctivas por afectaciones | Acta de visita 11 de julio del 2024
(mantenimiento y adecuacion) presentadas en la estructura por los participantes

Espacio fisico funcional (diagnéstico | NA | NA | El centro cuenta con sistema de transporte vertical NO APLICA

de la revision de sistemas de
transporte vertical)

NA | NA | Aun la oficina de comunicaciones no da aval para piezas comunicativas: | Acta de visita 11 de julio del 2024

_ o pendon, carné y tablas de identificacion para la ruta
Piezas comunicativas

Elementos de aseo personal | x Acorde al recorrido se identifica en uso de elementos del kit de aseo | Acta de visita 11 de julio del 2024
(elementos para toda la ejecucion individualizado y marcado
del convenio)

Espacio fisico funcional (gestion | X Acorde al recorrido se identifica en uso los siguientes elementos: Acta de visita 11 de julio del 2024
ambiental y PEC) (Elementos para

toda la ejecucion del convenio) -Extintores ubicados en comedor, area de CATR, area cercana archivo

-Sefialética para emergencias ubicados en direccién a la ruta de evacuacion
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-Canecas del subsistema de gestién ambiental: descomide, sanitarios, area
de servicios, punto ecologico con tablero informativo- contenedores
biosanitarios, quimicos, cortopunzantes en area de cuidado a la salud-
basculas- stickers de campafias ambientales- durakart

Bienes consumibles (elementos para | X Acorde al recorrido se identifica en uso y para el desarrollo de las actividades: | Acta de visita 11 de julio del 2024
toda la ejecucién del convenio) ]
-Area de cuidado a la salud
---Botiquin tipo A - fijo botiquin de primeros auxilios
--- Botiquin tipo B - Botiquin de primeros auxilios
- Elementos para el Plan de Emergencias y Contingencias-PEC
--- Botiquin tipo B - Botiquin de primeros auxilios
Elementos de aseo institucional | X Acorde al recorrido se identifica en uso y para el desarrollo de las actividades | Acta de visita 11 de julio del 2024
(plan de saneamiento) (Elementos descritas en el programa de limpieza y desinfeccion del plan de saneamiento:
para toda la ejecucion del convenio) ) o . ) ) i
-Atomizadores plasticos con solucion desinfectante — ambientador — Jabon
liquido
Salida recreativa N/A | N/A | Costo no verificado en la presente visita NO APLICA
Vestuario y Calzado NA | NA | NA NO APLICA
Cedulacion N/A | N/A | Costo no verificado en la presente visita NO APLICA

5. CONCEPTO CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES VERIFICADAS EN LA VISITA

Durante la visita de supervisién, se observa la poblacion realizando actividades con los diferentes profesionales del centro, se valida desde el componente ambiental,
documental y cuidado de la salud, que los profesionales cuenten con los elementos necesarios para realizar las diferentes actividades diarias en el centro; sin embargo, es
claro que no se cuenta con la totalidad de elementos de sabana de costos, incumpliendo de esta manera con las obligaciones descritas en el convenio de asociacion, anexo

técnico y demas documentos.

OBSERVACIONES
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6. ACCIONES POR MEJORAR COMO RESULTADO DE LA VISITA
ACCIONES POR MEJORAR PLAZO

ENVIO DE CORREO A REFERENTE TECNICA DOCUMETAL PARA DIRECCIONAMIENTO DE CAMBIO DE FORMATO DE RUTA Y | INMEDIATO
ACTUALIACION DE HOJA DE CONTROL DE LA TOTALIDAD DE HISTORIAS SOCIALES

ARREGLO DE LA VITRINA INMEDIATO
CAMBIO DE FORMATO DE SEMAFORIZACIO DE BOTIQUEN TIPO B INMEDIATO
ACTUALIZACION DE FORMATOS DE SEGUIMIENTO DE ENFERMERIA 17 DE JULIO
ACTUALIZACION DE FORMATOS DE SEGUIMIENTO DE ENFERMERIA CARLOS CORREDOR INEDIATO

¢EL ASOCIADO DIO CUMPLIMIENTO A LAS ACCIONES DE | REGISTRE EL SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES DE MEJORA: SE ADQUIEREN ALGUNOS
MEJORA'Y PLAZOS ACORDADOS EN LA VISITA ANTERIOR? ELEMENTOS DE SABANA DE COSTOS.

FECHA DE LA ULTIMA VISITA: 05/06/2024

SI x4 NO O

NOMBRE(S) DE QUIEN(ES) ATIENDE(N) LA
VISITA DIANA MARCELA GONZALEZ

FIRMA(S) DE QUIEN(ES) ATIENDE(N) LA VISITA SE ANEXA LISTADO DE ASISTENCIA

CARGO(S) DE QUIEN(ES) ATIENDE(N) LA VISITA | COORDINADORA

NOMBRE(S) PROFESIONAL(ES) DE APOYO A LA | GINA PAOLA SOTELO CASTIBLANCO
SUPERVISION




Cédigo: FOR-PSS-413

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION

SOCIAL Version: 1
ALCALDIA MAYOR FORMATO SEGUIMIENTO A OPERADORES TERCERIZADOS Fecha: Memo 12023011499 — 21/04/2023
DE BOGOTAD.C. DE SERVICIOS DE DISCAPACIDAD

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 52 de 52

FIRMA(S) PROFESIONAL(ES) DE APOYO A LA | SE ANEXA LISTADO DE ASISTENCIA
SUPERVISION
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqul consignados tienen carécter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divuigar informacién alguna en propédsito diferente a la de

este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.




